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1 Giới thiệu chung  

Mỗi cán bộ, giảng viên, nhà nghiên cứu của Đại học Quốc gia Hà Nội (ĐHQGHN) 

sẽ được cung cấp một trang thông tin cá nhân riêng ở trên mạng internet. 

Địa chỉ truy cập trang cho mỗi người dùng sẽ là 

http://canbo.vnu.edu.vn/home/{vnu_account} 

Theo đó {vnu_account} là tên tài khoản đã được cấp cho mỗi người dùng tại 

ĐHQGHN để truy cập các dịch vụ như: email, quản lý văn bản, cổng thông tin cán 

bộ… 

Ví dụ khi truy cập vào địa chỉ http://canbo.vnu.edu.vn/home/dqhuy thì hệ thống sẽ 

hiện thị giao diện trang chủ như hình minh họa 

 

Hình 1.  Giao diện trang chủ 

 Trên mỗi trang cá nhân sẽ có các thông tin sau 

 Trang chủ: Hiện thị các thông tin về Họ tên, đơn vị công tác, địa chỉ, số 

điện thoại cơ quan / Nội dung giới thiệu về cá nhân 

 Hồ sơ khoa học: là trang hiện thị các thông tin về khoa học của cá nhân bao 

gồm: quá trình đào tạo, lĩnh vực nghiên cứu, các bài báo, báo cáo khoa học, 

sách xuất bản, các phát minh sáng chế, các giải thưởng 

http://cait.vnu.edu.vn/
mailto:cait@vnu.edu.vn
http://canbo.vnu.edu.vn/home/%7bvnu_account%7d
http://canbo.vnu.edu.vn/home/dqhuy
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 Google Scholar: kết nối và hiện thị các dữ liệu các công trình khoa học từ 

kho dữ liệu của Google Scholar 

 Tìm hồ sơ: tìm kiếm hồ sơ của nhà khoa học 

 Tin tức: trang tin tức VNU và tin tức cá nhân 

 Đăng nhập: đăng nhập và quản trị trang cá nhân 

 Liên kết: là vùng thông tin thể hiện các liên kết hữu ích mà cá nhân muốn 

chia sẻ trên trang của mình. 

Dưới dây là hình minh họa của trang Hồ sơ khoa học và trang Google Scholar 

 

Hình 2.  Trang Hồ sơ khoa học 

http://cait.vnu.edu.vn/
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Hình 3.  Trang hiện thị dữ liệu các công trình công bố từ Google Scholar 

2 Đăng nhập hệ thống 

Để cập nhật các thông tin giới thiệu, các công trình khoa học, các tin tức sự kiện cá 

nhân, quý vị sử dụng tài khoản VNU đã được cấp để đăng nhập hệ thống. 

Để đăng nhập, từ giao diện trang chủ, quý vị bấm chọn menu [Đăng nhâp] hệ thống 

sẽ hiện thị giao diện đăng nhập như hình bên dưới 

 

Hình 4.  Đăng nhập hệ thống 

http://cait.vnu.edu.vn/
mailto:cait@vnu.edu.vn
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Sau khi đăng nhập thành công, hệ thống sẽ chuyển quý vị đến giao diện quản trị 

như sau 

 

Hình 5.  Giao diện quản trị cổng thông tin cán bộ 

 

3 Cập nhật thông tin giới thiệu cá nhân 

Để cập nhật thông tin giới thiệu được hiện thị trên trang cá nhân, từ giao diện quản 

trị cổng thông tin cán bộ, quý vị chọn mục [Cổng thông tin cá nhân] -> [Giới thiệu 

cá nhân] 

http://cait.vnu.edu.vn/
mailto:cait@vnu.edu.vn
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Hình 6.  Cập nhật thông tin giới thiệu cá nhân 

Tại màn hình này, hệ thống cung cấp một công cụ soạn thảo nội dung cho phép 

người dùng có thể chèn nội dung văn bản, hình ảnh, audio /video và định dạng về 

cỡ chữ, font chữ, đậm, nghiêng… 

Sau khi biên soạn xong, quý vị cần nhấn nút [Ghi nhận] để lưu nội dung và xuất 

bản lên trang cá nhân. Các nội dung này sẽ được hiện thị ở vùng thông tin [Giới 

thiệu] trên trang chủ của cá nhân. 

4 Cập nhật thông tin khoa học của cá nhân 

Để cập nhật các công trình bài báo, sách, giải thưởng, phát minh sáng chế quý vị 

chọn các mục tương ứng từ menu [Thông tin nhân sự] trên trang quản lý 

http://cait.vnu.edu.vn/
mailto:cait@vnu.edu.vn
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Hình 7.  Minh họa thêm mới bài báo 

Lưu ý: Quý vị có thể tùy biến ẩn / hiện các công trình khoa học trên trang cá nhân. 

Chỉ những công tình nào được đánh dấu là tiêu biểu như hình minh họa thì thông 

tin đó mới được xuất hiện trên trang cá nhân 

5 Quản trị tin tức, menu liên kết, kết nối bình luận qua facebook 

5.1 Quản trị tin cá nhân 

Hệ thống cho phép quý vị biên tập và xuất bản các nội dung tin tức, sự kiện (gọi 

chung là b trên trang cá nhân. Để xem danh sách tin quý vị truy cập mục [Cổng 

thông tin cá nhân] ->[Cập nhật tin tức sự kiện]. Hệ thống hiện thị giao diện làm 

việc như bên dưới 

Menu quản lý 

Đánh dấu để hiện thị 

trên trang cá nhân 

http://cait.vnu.edu.vn/
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Hình 8.  Danh sách Tin tức sự kiện 

Để xem chi tiết và biên tập một nội dung đã có quý vị bấm chọn [Chi tiết] 

Để thêm một Tin tức sự kiện mới quý vị bấm chọn [Thêm mới] 

Dưới dây là giao diện màn hình biên tập nội dung 

 

Hình 9.  Màn hình biên tập nội dung tin 

Sau khi biên tập xong, quý vị nhấn nút [Ghi nhận] để lưu thông tin 

http://cait.vnu.edu.vn/
mailto:cait@vnu.edu.vn
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Lưu ý:  Để xuất bản và hiện thị lên web quý vị tích chọn [Cho phép hiện thị trên 

trang cá nhân], ngược lại để gỡ bỏ nội dung đang hiện thị trên trang cá nhân, quý vị 

hủy bỏ tích chọn 

5.2 Quản trị menu liên kết 

Hệ thống cho phép cán bộ tạo ra danh sách (menu) các link liên kết và chia sẻ lên 

trang cá nhân. Để tạo menu link liên kết, từ trang quản lý quý vị chọn [Cổng thổng 

tin cá nhân] -> [Menu liên kết]. Hệ thống sẽ mở ra màn hình soạn thảo như bên 

dưới.  

 

Hình 10.  Biên tập menu liên kết 

Tại giao diện soạn thảo này, quý vị có thể nhập và trình bày danh sách link liên kết 

tùy ý. Sau khi soạn thảo xong, quý vị chọn [Ghi nhận], hệ thống sẽ lưu dữ liệu và 

dữ liệu này sẽ được hiện thị lên trang cá nhân ở vùng bên trái trang chủ như hình 

minh hoa bên dưới 

http://cait.vnu.edu.vn/
mailto:cait@vnu.edu.vn
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Hình 11.  Vùng hiện thị menu liên kết trên trang chủ của cá nhân 

 

5.3 Thiết lập tích hợp bình luận qua facebook 

Hệ thống cho phép tích hợp tính năng trao đổi, bình luận thông qua hệ thống 

facebook được gắn dưới mỗi bài viết như hình minh họa. 

 

Tính năng bình luận được gán theo từng mục tin tức 

http://cait.vnu.edu.vn/
mailto:cait@vnu.edu.vn
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Lưu ý: Tính năng bình luận mặc định không được bật. Người dùng cần thiết lập 

trong mục quản trị 

Để bật tính năng bình luận người dùng sau khi đăng nhập cổng thông tin cán bộ, 

quý vị chọn mục [Cổng thông tin cá nhân] - > [Cấu hình tích hợp Facebook]. Tại 

màn hình làm việc như bên dưới, quý vị tích chọn vào mục [Tích hợp bình luận của 

Facebook vào từng bài viết] và [Ghi nhận]  

 

Hình 12.  Tùy chỉnh chế độ bình luận 

6 Thông tin liên hệ và trợ giúp 

Trong quá trình sử dụng nếu quý vị cần thêm thông tin hướng dẫn và trợ giúp kỹ 

thuật, vui lòng liên hệ: 

 

TRUNG TÂM ỨNG DỤNG CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 

Địa chỉ: Nhà E3 - 144 Xuân Thủy, Cầu Giấy, Hà Nội 

Email: support@vnu.edu.vn – Điện thoại: 0199.228.1111 / (024) 8587.5905 
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